PREFEITU

LEI N° 640/2022.

DISPOE SOBRE A CRIACAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE COMPRAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE INGA, ESTADO DA
PARAIBA, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que 0 PODER LEGISLATIVO aprovou, e
. eu, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criada a Secretaria Municipal de Compras que terd a incumbéncia de criar as

estruturas necessdrias que permitam o desenvolvimento das seguintes atividades:

I -Planejar, executar e coordenar as atividades que visem a aquisi¢do de

materiais e servi¢os do municipio;
ll- Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;
lIl- Adquirir materiais ou servigos, conforme normas e Leis em vigor;

IV-Realizar processos de compra com dispensa de licitagdo, conforme

dispositivos em Lei;

V -Encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitagio de empenho e demais

documentos necessarios a contabilizagdo e pagamento;

VI- Elaborar pesquisas de pre¢os para a instaura¢do de processos de

licitagao;

Vil- Elaborar pedidos de empenho referentes as compras dos processos
acima,

Vill- Gerenciar os contratos administrativos; IX-

Cadastrar fornecedores;

X-Providenciar documentagdo de acordo com solicitagdo do Tribunal de
Contas;

X1 -Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder

Executivo Municipal na revisdo e implantagdo de normas e procedimentos relativos as

atividades de compras e aquisi¢oes da Administracdo Municipal;
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Xll- Programar, —executar, supervisionar, controlar e coordenar o0s
procedimentos de compras da Administracdo, de acordo com as normas e diretrizes

superiores do Governo Municipal, pertinentes a Diretoria de Compras e Licitagoes;

XII- Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da

Comissdo de Licitagdo,

XIV- Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagdo do Chefe

do Executivo Municipal;

XV-Em coordenagao com a Secretaria Municipal de Administragdo, realizar
os procedimentos administrativos e de gestdo orcamentdria e financeira necessdrios para a
execucdo de suas atividades e atribuicoes, dentro das normas superiores de delegacées de

competéncias;

XVI -Em coordenag¢do com a Procuradoria Geral do Municipio, programar as
atividades de consultoria e assessoramento juridico necessdrias para o desempenho oportuno e
eficaz de suas atribuicées, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da
Administragao Publica Municipal, dentro das normas superiores de delegagoes de

competéncias,

XVil- Em  coordena¢do com a Secretaria Municipal de Administra¢do
monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua
responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de decisdo e
adequacdo que permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com a popula¢do no

Plano de Governo;

XVIil- Acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios celebrados

pelo Municipio na sua darea de competéncia;

XIX- Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagdo do Chefe

do Executivo Municipal;

XX-Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Municipal,
responsabilizando-se pela gestdo, administragao e utilizacao das dotagoes or¢amentdrias da
unidade administrativa, nos termos da legislagao em vigor, ¢ em todas as esferas juridicas, o

que serd objeto de comunicagao aos érgdos de controle daAdministragdo Publica Municipal;

XXI- Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo

Municipal, os contratos administrativos diretamente vinculados as dotagdes or¢amentarias da
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Secretaria, inclusive dos bens, compras e servigos dispostos em
almoxarifado central, e dos bens e servigos de manutengdo e custeio geral e administrativo da
Prefeitura, com excegao das obras e servigos de engenharia, a cargoe responsabilidade
exclusiva da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras; e Cumprir todas as obrigagées

assemelhadas, que forem dispostas em Decretos Municipais e Ordens de Servico.

Art. 2° - Ficam criados os novos cargos de provimento em comissdo, ordenados por simbolos

e niveis de vencimentos, constante no anexo I, e estrutura organizacional, no anexo II, desta

. Lei, com as seguintes nomenclaturas e quantidades:
. 01 (um) Secretario de Compras;
. 01 (um) Secretario Adjunto de Compras;
. 01 (um) Diretor de Cotagdes (Pesquisa de Prego);
. 01 (um) Chefe de Almoxarifado;
. 01 {um) Assistente Administrativo;
. 02 (dois) Entregadores.

Art. 3° - As despesas decorrentes da presente Lei, ficario a cargo das dotagdes previstas no
. orgamento vigente, bem como, fica autorizado o Prefeito Municipal a proceder reajustes no

orgamento, se necessario, em decorréncia desta Lei.

| Art. 4" - Esta Lei entrara em vigor na data da sua publica¢io, revogando- se dispositivos em
‘ contrario.
| Ingd-PB, 27 de dezembro de 2022.
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ROBERIO LO URITY

Prefeito Municipal
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ANEXO 1
siMBOL CARGOS QUANTIDAD | REMUNERACA | G.A.E.
0 E 0
SM-1 SECRETARIO 01 RS 4.500,00 ———
MUNICIPAL
DE COMPRAS
CCSAD SECRETARIO ADJUNTO 01 RS 2.000,00 l1all
DE
COMPRAS
. CCDD DIRETOR DE COTACOES 01 RS 1.500,00 1a10
4102-05 CHEFE DE 01 RS 1.500,00 1a10
ALMOXARIFADO
4110-10 ASSISTENTE 01 RS 1.500,00 1al0
ADMINISTRATIVO
5191-10 ENTREGADORES 02 RS 1.500,00 1a10
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ANEXO I

SECRETARIO
ADJUNTO DE COMPRAS
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